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Secgio | — Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Objeto
Nos termos do n.° 2 do artigo 11° do Decreto-Lei n® 170/2008, de 26 de Agosto, que
define o Regime Juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente
Regulamento cria normas, procedimentos e critérios de utilizag@o dos veiculos da frota
do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra, tendo em vista uma gestéo racional e
eficiente dos veiculos, o controlo da despesa orgamental a seguranga dos veiculos e

dos condutores.

Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos ao Tribunal Judicial da
Comarca de Coimbra, enquanto entidade utilizadora do PVE, aos motoristas e a todos
os magistrados e funcionarios que utilizam os mesmos.

Artigo 3.°
Classificacio dos veiculos
Todos os veiculos afetos ao Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra estdo
classificados, atento o disposto na b) do art.° 8.° do DL n.° 170/2008, de 26 de agosto
como veiculos de servicos gerais, destinando-se a satisfazer as necessidades de
transporte, normais e rotinadas, dos servigos, néo podendo, por isso, ser afetas ao uso

pessoal de qualquer magistrado ou funcionario.

Artigo 4.°
Utilizagdo dos veiculos nas deslocagdes em servigo em territério nacional
1 - A autorizagéo para efetuar deslocagdes em servico para além da area territorial da
Comarca, do Tribunal de Execugdo de Penas e do Departamento de Investigagao e
Acdo Penal depende de:
a) Inexistir transporte ferroviario para o local de destino em horario compativel

com a deslocacgao.
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2 — A titulo excecional o uso da viatura de servigo pode ser utilizada, sem que se
verifiquem as condigbes referidas no ndmero anterior, caso o atraso no transporte
ferroviario implique grave inconveniente para o servigo.

3 - O disposto nos nimeros anteriores aplica-se, com as devidas adaptagdes, aos

Orgéos de Gestéo.

Artigo 5.°
Competéncia
1 - A responsabilidade pela gestdo da frota automovel compete ao administrador
judicirio do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra, que a orienta e supervisiona de
forma racional. eficiente, de modo a elevar os padres de produtividade dos meios
existentes, no rigor dos principios legais.
2 - Compete-lhe, especialmente, o controlo e a fiscalizagdo do uso dado as viaturas,
através da atempada autorizagdo e programacgéo das deslocacbes e utilizagao
rendivel de toda a frota que se encontra afeta ao servigo desta Comarca.
3 — A utilizagdo das viaturas do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra por
magistrado depende de autorizagdo fundamentada, concedida pela juiz Presidente
relativamente aos juizes e da magistrada coordenadora do Ministério Publico
relativamente aos procuradores.
4 — A autorizagao referida no nimero anterior pode ser concedida anualmente ou,
quando a situagéo o justificar, para um periodo anual (setembro até ao fim do més de
agosto do ano civil seguinte)
Artigo 6.°
Caracterizagdo da frota automoével

A frota do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra distribui-se de acordo com O

indicado no anexo | ao presente Regulamento e que dele faz parte integrante.

SECCAO II- UTILIZAGAO DOS VEICULOS
Artigo 7.°
Habilitagdo para circulacao
1 - Apenas poderdo circular na via pubiica os veiculos que cumpram oS seguintes
requisitos:
a) Possuam os documentos legalmente exigiveis.




Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra

b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessarios a circulagao,
nomeadamente, triangulo de pré-sinalizagéo de perigo € colete refletor.

2 _ Os veiculos afetos ao Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra apenas podem ser
utilizados no desempenho das suas atividades proprias e no ambito das suas

atribuigbes e competéncias, excluindo quaisquer fins particulares.

Artigo 8.°
Habilitagdo para condugao

{1 - As viaturas afetas ao Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra s6 podem ser
conduzidas por trabalhadores habilitados e que ocupam O posto de trabalho de
motorista, nos termos do disposto no n.° 2, do art® 1° e n.° 3 do art.° 2°, ambos do
Decreto-Lei n° 490/99, de 17 de Novembro.
2 - Verificando-se as situagdes previstas no artigo 2° do Decreto-Lei 490/99 de 17 de
Novembro, podem outros funcionarios do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra
ser autorizados a conduzir viaturas da Comarca de Coimbra.
3 - A autorizagdo é conferida, caso a caso, pelo administrador judiciério através de
prévio despacho fundamentado nos termos do n° 2 do artigo 2° do Decreto-Lei 490/99
de 17 de Novembro.
4 - Os funciondrios que sejam autorizados a conduzir viaturas da Comarca de
Coimbra respondem civilmente perante terceiros nos mesmos termos que 0S
motoristas.
5 - A condugdo de viaturas por funcionarios que a quem venha a ser concedida
autorizagdo ndo constitui fundamento para atribuicdo de qualquer subsidio, abono ou

suplemento para além dos legalmente previstos.

Artigo 9.°

Documentacéo obrigatoria
1 - Os veiculos apenas poderdo circular, quando disponham de toda a documentagao
obrigatéria para a fung&o a que se destinam, nomeadamente:
a) Titulo de registo de propriedade do veiculo ou documento equivalente
b) Documento de identificagéo do veiculo;
¢) Inspegéo Periédica Obrigatéria (IPO) valida, quando obrigatoria;
d) Certificado de Seguro valido;
e) Isencéo da liquidag&o do Imposto Unico de Circulago (IUC), quando for o caso;

b
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f) Cartao de Combustivel;

g) Modeio de Participagao de Acidentes de Viagéo,

h) Boletim Diario do Veiculo, anexo |1, para registo do movimento da viatura.

2 — Os respetivos condutores deveréo ser portadores dos seguintes documentos:

a) Documento legal de identificagdo pessoal, do qual conste também a identificacao
fiscal;

b) Titulo de condugao.

Artigo 10.°
Seguro Automovel
Os velculos cujo seguro esteja contratado diretamente com uma seguradora, ou
através de contrato de Aluguer Operacional de Veiculos (AOV) devem manter afixada
a vinheta no para-brisas e o certificado internacional de seguro devera estar sempre

valido.

Artigo 11.°
Imposto Unico de Circulagio
1 - O Imposto Unico de Circulagdo deve ser liquidado todos os anos €, de acordo com
a legislacdo em vigor; para os veiculos isentos, deve o Tribunal Judicial da Comarca
de Coimbra assegurar o pedido de isengéo atempadamente.
2 - Caso o veiculo seja objeto de um contrato de AOV, o responsavel pelo pagamento
é a empresa que presta o servigo de aluguer operacional.

Artigo 12.°

Infragoes
1 - Todas as infragdes, coimas, multas ou outras sangdes que advenham da circulagéo
dos veiculos afetos ao Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra séo analisadas pelo
administrador judiciario a fim de se averiguar e decidir em relagéo a responsabilidade
pela pratica das mesmas.
2 - As multas, coimas ou infragdes podem ser da responsabilidade do condutor ou do
Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra.
3 - O pagamento de quaisquer coimas € atribuido ao condutor, sempre que a mesma

seja da sua responsabilidade, designadamente em violacdo da lei.
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4 - A utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condigbes de
utiizagdo fixadas no presente regulamento ou noutros diplomas legais e
regulamentares do PVE constitui infragéo disciplinar e é ser punida de acordo com a

legislagado em vigor.

Artigo 13.°

Obrigacées relativas a veiculos
1 - Compete ao administrador judiciario do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra
assegurar:
a) O cumprimento das regras constantes no presente Regulamento;
b) O cumprimento de todas as obrigagdes legais aplicaveis aos veiculos de servigo;
c) Que cada veiculo possui a documentagéo necessaria e legalmente exigivel para a
fungéo a que se destina;
d) Que por cada utilizagédo sao registados no Boletim Diario de Veiculo, os quilémetros
que a viatura detém no inicio e no final do servico, bem como os quilémetros que a
viatura percorreu, o servico efetuado, a hora de saida e de chegada e ainda a sua
validag&o no final do més, bem como garantir o seu envio N0 Maximo, até ao 5° dia util
do més seguinte aquele a que diz respeito, acompanhado dos respetivos taides de
abastecimento, para contabilizagdo mensal dos quilémetros e combustivel.

Artigo 14.°

Deveres dos condutores
1 - Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranga e bom estado de
conservacdo dos veiculos, respeitando o Cédigo da Estrada e demais legislagéo
aplicavel.
2 _ O condutor de cada viatura & responsave! pela mesma e fica obrigado as seguintes
obrigagdes:
a) Zelar pela méxima seguranga da viatura, asseio e estado de conservagao;
b) Cumprir e respeitar o Codigo da Estrada e demais legislagio aplicavel, sendo da
sua inteira responsabilidade as consequéncias pelo seu desrespeito,
¢) Utilizar o veiculo exclusivamente para o servigo que Ihe foi destinado;
d) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagao necessaria para

a sua circutacao;
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e) Proceder ao preenchimento do Boletim Diario de Veiculo por cada utilizagao,
mencionando o servigo efetuado, os quilémetros que a viatura marca a saida e a
chegada, a hora de saida e de chegada, as anomalias detetadas na viatura e seus
acessorios, bem como, a utilizagéo do cartdo de abastecimento;

f) Verificar regularmente os niveis de dleo, de dgua e a pressdo dos pneus e proceder
a sua regularizagéo caso se verifiquem anomalias;

g) Proceder regularmente & inspegéo visual do veiculo de modo a verificar se 0
mesmo nao apresenta danos ndo participados;

h) Cumprir com as regras constantes do presente Regulamento.

Artigo 15.°

Abastecimento de combustivel
1 - Cada veiculo encontra-se munido de um Gnico cartdo eletrénico de abastecimento
de combustivel, com o respetivo codigo atribuido, o qual sé pode ser utilizado,
exclusivamente, em beneficio do veiculo ao qual esta atribuido.
2 - A utilizagio abusiva e indevida do cartdo de abastecimento constitui infragao
disciplinar e sera punida nos termos da legislagao em vigor,
3 - A atribuigdo do cartdo eletrénico de abastecimento de combustivel obedece aos
seguintes requisitos:
a) Associagéo a um veiculo atraveés da identificagao pela matricula;
b) Associagdo ao Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra, através da identificagéo
pela designacdo da entidade e por codigo que permita identificar o Organismo;
¢) Associagdo a um nimero de contrato;
d) Existéncia de numero e de codigo secreto;
e) Possibilidade de limitar o abastecimento em valor, de acordo com a capacidade do
depdsito de combustivel;
f) Obrigatoriedade de registo de quilometragem no momento do abastecimento;
g) Contabilizagdo do numero de quilometros entre abastecimentos;
h) Registo dos consumos e controlos administrativos.
4 - Nos casos de anomalia do cartdo de combustivel, o motorista deve avisar o
administrador judiciario e, em caso de pagamento avulso devera entregar 0s
respetivos documentos da despesa, a fim de ser reembolsado.
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Artigo 16.°

Utilizagao do cartdo de abastecimento
1 - O abastecimento de combustivel do veiculo deve ser programado de acordo com a
localizagdo dos postos de combustiveis aderentes, sendo interdito o abastecimento
com combustiveis aditivados, sob pena do condutor suportar o custo adicional.
2 - Todos os cartdes destinados ao abastecimento tém um limite de crédito que néo
pode ser ultrapassado sendo obrigatéria a inser¢do, para além do cédigo, dos
quilémetros que o veiculo detém no momento do abastecimento.
3 - Antes de proceder ao abastecimento, o condutor deve certificar-se que o posto de

abastecimento, para além de ser aderente, tem o cartdo eletrénico ativo.

Artigo 16° A
Utilizagéo de vias com portagens
1 — Nos percursos que tenham mais do que uma alternativa para o realizar, podera ser
utilizada a via com portagem/pértico, sempre que seja mais seguro, comodo e rapido.

2 — O pagamento das portagens/pérticos é assegurado pelo orgamento da Comarca.

SECGAO Iil - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E CONTROLO DA FROTA

Artigo 17.°
Atribuigdo de veiculos
A atribuigdo de veiculos a cada um dos motoristas cabe ao administrador judiciario,
tendo por base as necessidades fundamentadas dos servigos.

Artigo 18.°
Recolha e parqueamento de veiculos
Findo o servico, todos os veiculos devem obrigatoriamente recolher as instalagfes do
Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra onde ficardo parqueados no local a eles

destinados pelo administrador judiciario.

Artigo 19.°
Avaria ou imobilizagao da viatura

1 - Em caso de imobilizagio de uma viatura o condutor deve:
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a) Adotar as regras gerais e os procedimentos regulamentares a que, como condutor,
esta vinculado;

b} Contactar o administrador judiciario ou quem o substitua, e atuar conforme as
instrugbes recebidas; ou, ndo sendo tal possivel, recorrer aos meios locais, quer para
assegurar a continuagfo do transporte, quer o eventual reboque da viatura tendo em
atengao o seguinte:

- Na impossibilidade do veiculo se deslocar pelos seus proprios meios, 0 mesmo ficara
Imobilizado devendo o condutor de imediato acionar a Assisténcia em Viagem,
comunicando ao mesmo tempo a situagio ao administrador judiciario que indicara o
local para onde a viatura deve ser transportada, sendo o transporte do condutor ao
destino assegurado pelo Seguro de Assisténcia em Viagem,

- Em caso de imobilizagéo, o condutor ndo deve, em caso algum, abandonar o veiculo
até a sua remogéo.

2 - Os condutores devem apresentar ao administrador judiciario, no prazo de 72
(setenta e duas) horas, contadas da chegada ao municipio de Coimbra, todos os

documentos das despesas que, por motivos inopinados, tenham de suportar, a fim de

serem reembolsados.

Artigo 20.°
Viatura de substituicdo
Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados por quem esteja devidamente
autorizado para o efeito, sempre que aplicavel no contrato de seguro, nas seguintes
situagbes
a) Sinistro,
b) Avaria;

¢) Outras situagbes previstas nos contratos de seguro de viatura.

Artigo 21.°
Manutengéo e reparagao
1 - A manuteng3o ou reparacgao de veiculos deve ser efetuada em oficinas autorizadas
pelo administrador judiciario, devendo as mesmas ser alvo de avaliagbes qualitativas
ou quantitativas, com estrita observancia dos principios da eficiéncia operacional e da

racionalidade econdémica.
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2 - A manutengdo ou reparagéo de veiculos deve obedecer aos paradmetros definidos
pelo fabricante no manual de utilizagéo do veiculo.

3 - Sempre que necessaric e se registem custos avultados de manutengo ou
reparacio, deve o servigo ou organisma recorrer a empresas de peritagem, a fim de
controlar e validar os custos que lhe estéo a ser apresentados, tendo em vista aferir da

adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a responsabilidade pela anomalia.

Artigo 22.°
Registo e cadastro dos veiculos

1 - Todos os veiculos do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra,
independentemente da sua proveniéncia ou do tipo de contrato, estao sujeitos as
regras de inventariagao da entidade utilizadora do PVE que, nos termos do art.® 21° do
Decreto-Lei n.% 170//2008, de 26 de Agosto, comunica a ESPAP Entidade de Servigos
Partiihados da Administragdo Publica, I.P..

2 - Todos os veiculos estdo sujeitos a um cadastro informatico periodico e obrigatério
no Sistema de Gestao do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE), a ser gerido pela
ESPAP.

Artigo 23.°
Identificagdo
Cada um dos veiculos da frota do Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra pode ser
identificado por distico, conforme o disposto na Portaria n° 383/2008, de 12 de Margo.

Artigo 24.°
Gestio operacional da frota da Comarca de Coimbra
1 - A responsabilidade pela gestdo da frota cabe ao administrador judiciario,
competindo-lhe gerir e praticar os seguintes atos:
a) Gerir a quilometragem percorrida pelos veiculos;
b) Controlar mensalmente as despesas relativas aos consumos de combustivel, via
verde e |lavagens;
¢) Registar as anomalias que |he sdo comunicadas e proceder de imediato a sua
resolugdo;
d) Providenciar e submeter as viaturas as Inspegdes Periddicas Obrigatérias (IPO) até

1(um) més antes da data limite;
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e) Providenciar e submeter as viaturas As revisbes de acordo com os quildmetros
percorridos,

f) Verificar, conferir e validar a faturagao relacionada com as reparacbes, revises e
outras;

g) Inserir mensalmente no Sistema de Gestiao do PVE (SGPVE) os dados exigidos
pelo disposto no artigo 9° do Regulamento n.° 329/2009, de 30 de Junho,
Regulamento de Gestao do Parque de Veiculos do Estado, publicado no DR n.?148, 2°
Série, de 30 de Julho e reportar & ESPAP Entidade de Servigos Partilhados da
Administragdo Publica, I.P. toda a informagéo exigida nos termos da Portaria n.°
382/2009, de 2 de Margo, publicada no DR n.° 50, 2° Série, de 12 de Margo.

Artigo 25.°
Pedido de utilizagdo de viaturas

1 - A utilizagao das viaturas da Comarca de Coimbra carece de autorizagdo, nos
termos previstos no artigo 5° e do preenchimento da minuta constante do Anexo |l
da qual deve constar:
a) O nome da entidade que autoriza (juiz presidente, magistrada coordenadora e
administrador judiciario);
¢) Finalidade da utilizag&o;
d) Indicagéo do local ou locais de destino;
e) O periodo provavel de utilizagéo da viatura em servico, nimero da Ordem de
Servigo, do despacho e/ou nimero do respetivo processo;
f) Assinatura de quem a preenche.
3 - O preenchimento das requisigbes de utilizacio de viaturas & da competéncia do
funcionario nomeado para o efeito pelo administrador judiciario.
4 - Sempre que, por razdes de servigo, faltem alguns dos elementos necessarios ao
preenchimento das requisicdes, eles devem ser suprimidos imediatamente apds a

realizagio da diligéncia.

Artigo 26.°
Elemento de ligagdo administrativo/operacional
1- Compete ao administrador judiciario indicar funcionario judicial para

designadamente:
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a) Elaborar mensalmente, mapa de utilizagéo das viaturas com a indicagdo dos dados
mencionados nos artigos anteriores; bem como, o nimero de quildmetros percorridos,
relativamente a cada utilizagao,

b) Verificar quaisquer factos andémalos nos veiculos, inquirindo, numa primeira
instancia, a razdo ou razdes e autoria de tais anomalias e participando superiormente
se for caso disso;

c) Confirmar se as viaturas se encontram devidamente limpas e prontas a entrar em
servico e se as mesmas ndo apresentam danos;

d) Confirmar a corregdo dos dados constantes da documentagao produzida e entregue
pelos utilizadores das viaturas.

Artigo 27.°

Procedimento em caso de sinistro
1 - Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por sinistro qualguer ocorréncia
com um veiculo de gue resultem danos materiais ou corporais.
2 - Aos sinistros é aplicavel o disposto no artigo 14° do Decreto-Lei n.” 170/2008, de
26 de Agosto.
3 - Em caso de sinistro o condutor do veiculo deve adotar os seguintes procedimentos:
a) Obter, dos intervenientes e de eventuais testemunhas, no local ¢ momento do
sinistro os elementos necessarios ao completo e correto preenchimento da Declaragéo
Amigavel de Acidente Automovel (DAAA);
b) O condutor do veiculo sinistrado devera preencher a DAAA e proceder a sua
entrega ao Administrador Judiciario no prazo maximo de 24 horas, apos a ocorréncia
do acidente.
4 - Solicitar obrigatoriamente a intervengdo da autoridade policial sempre gue:
a) Algum dos terceiros intervenientes no sinistro se recuse a preencher e/ou a assinar
a Declaracdo Amigavel Acidente Automovel,
b) Nao apresente os documentos validos e necessarios a sua identificagdo, da
companhia de seguros e do veiculo;
c) Algum dos terceiros se ponha em fuga sem se identificar, devendo neste caso e se
possivel, anotar a matricula assim como recolher outros dados indispensaveis a sua
possivel identificagéio (marca, modelo e cor do veiculo);
d) Algum dos terceiros apresente um comportamento perturbado, nomeadamente, que
indicie embriaguez, consumo de drogas ou estado analogo;
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e) Algum dos intervenientes ou terceiro apresente ferimentos;
f) Do sinistro resultem danos materiais de grande extenséo;
g) O outro veiculo possua matricula estrangeira.

SECGAO IV - Disposi¢des finais

Artigo 28.°
Dever de informagao
1 - O administrador judiciario deve reportar toda a Informagédo a ESPAP Entidade de
Servicos Partilhados da Administragéo Publica, |.P. conforme disposto na Portaria n.°
382/2009, de 2 de Margo, publicada no DR n.° 50, 22 Série, de 12 de Margo.
2 - O administrador judiciario organiza e mantém, permanentemente atualizado, um
dossier contendo, designadamente, toda a legislagdo e normas regulamentares

aplicaveis aos veiculos da Comarca de Coimbra.

Artigo 29.°
Dividas e omissdes
As duvidas que venham a ser colocadas na interpretagdo e aplicagdo do presente
Regulamento e que n3o possam ser resolvidas com 0O recurso aos critérios legais,

serdo submetidas ao Conselho de Gestéo para resolugao.

Artigo 30.°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte 4 sua aprovagao em Conselho

de Gestao.

O Administrador Judici rijﬁo Thbunal Judicial d marca de Coimbra

A

r (?\ ! P -QN\J%

(Victor Manuel Duarte Mendes)

Foi aditado o art?. 162A, conforme ata do Conselho de Gestdo de 18-02-2016.
Alterado o anexo | e aditado o anexo IV




Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra

INDICE

SECCAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art® 1.° Objeto

Art® 2.° Ambito

Art? 3.° Classificagéio dos veiculos

Art® 4.° Utilizagao dos veiculos nas deslocagdes em servico em territério nacional
Art® 5.° Competéncia

Art® 6.° Caracterizagdo da frota automovel

SEGGAO Il - UTILIZAGAO DE VEICULOS
Art® 7.2 Habilitacdo para circulagao

Art® 8.° Habilitag8o para condugéo

Art® 9.° Documentagdo obrigatéria

Art° 10.° Seguro Automoével

Art® 11.° Imposto Unico de Circulagao

Art? 12.° Infragdes

Art® 13.° Obrigagdes relativas a veiculos
Art® 14.° Deveres dos condutores

Art® 15.° Abastecimento de combustivel
Art® 16.° Utilizag&io do cartdo de abastecimento
Art® 16°A Utilizac&o de vias com portagens

SECCAO Il - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E CONTROLO DA FROTA
Art® 17.° Atribuicao de veiculos

Art® 18.° Recolha e parqueamento de veiculos

Art® 19.° Avaria ou imobilizagéo da viatura

Art® 20.° Viatura de substituicdo

Art°® 21.° Manutengao e reparagao

Art® 22 ° Registo e cadastro de veiculos

Art® 23.9 |dentificagdo

Art® 24 ° Gestéo operacional da frota da Comarca de Coimbra
Art® 25.° Pedido de utilizagdo de viaturas

Art® 26.° Elemento de ligagio administrativo/operacional

Art® 27.° Procedimento em caso de sinistro

SECGAO IV - DISPOSICOES FINAIS
Art® 28.° Dever de informagéo

Art® 29.° Duvidas e omissdes

Art® 30.° Entrada em vigor

ANEXOS

Anexo | — Frota automével da Comarca de Coimbra - artigo 6°
Anexo |- Boletim diério do veiculo — artigo 9.°n. 1 h)

Anexo Il - Pedido de utilizaggo de veiculo - n.° 1 do artigo 25.°
Anexo |V — Caracterizagéo da frota

14



Anexo T

Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra

DESPACHO N.° 5/2016

A comarca de Coimbra foi atribufdo um parque de viaturas que neste momento é
constituido pelo Audi A4 de matricula 78-AZ-31; o Volkswagen Vento de matricula 56-49-FA;
o Nissan Almera de matricula 86-95-MF ¢ o Renault GrandSenic de matricula 50-PS-34.

Para que toda a manutengfio e cuidados a ter com as respectivas viaturas sejam

tigorosamente cumpridas entendemos que tais cuidados devem ser repartidos pelos Senhores
¢

assistentes operacionais (motoristas).
Assim a manutengiio e preferencial utilizagio do Audi A4 de matricula 78-AZ-31,edo
Vento de matricula 56-49-FA, ficam a cargo do Senhor Carlos Alberto dos Santos Marques com

o n.° mecanografico RG10744,

»

-a manuten¢do e preferencial utilizagio do Nissan Almera de matricula 86-95-MF,
ficard a cargo do Senhor Luis Carlos Domingos Marques com o n.° mecanografico RG10436;

-a manutengdo ¢ preferencial utilizagéio (io Renault GrandSenic de matricula 50-PS-34,
ficar4 a cargo do Senhor Anténio Augusto Gongalves Marques RG-10739.

Qualquer necessidade de utilizagio de um veiculo por parte de um dos Senhores
assistentes operacionais (condutores) serd comunicada a0 Administrador Judiciério.

Para o setvigo de penhoras, deverd ser utilizado preferencialmente o Volkswagen Vento
56-49-FA.

O presente despacho produzir efeitos a partir de 15 de fevereiro de 2016.
Dé-se conhecimento, por correio electronico:

-4 Senhora Jufza Presidente da Comarca;

-4 Senhora Magistrada Coordenadora da Comarca;

-80s Senhores Assistentes Operacionais acima mencionados;

Coimbra, 15 de fevereiro de 2016

O Ad inigjd udicidrio
aC ﬂ,_J
arte I'&gldes

Victor Manuel

Palcio da Justica — Rua da Sofia, 3004-502 Coimbra
Telef: 239006618 Fax: 206096659 Mail: gestao.comarca.coimbra@tribunais.org.pt
Administrador judiciario.coimbra@tribunais.org.pt
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Aoexo U

Tribunal Judicial da Comarca de Coimbra

REQUISICAO DE VEICULO

Designagao

Nome

Trabalhador com a categoria de

O SUPERIOR HIERARQUICO Data / /.

Data Partida Data Regresso

Total Dia (s)

Destino (s)

e

Justificacdo da Deslocacgio

Data 4 / O DECLARANTE

DESPACHO

Paldcio da Justica — Rua da Sofia, 3004-502 Caimbra
Telef: 239006605 Fax: 206096569 Mail: gestio.comarca.coimbra@tribunais.org.pt
£ Administrador.judiciario.coimbra@tribunais.org.pt
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COMARCA DE COIMBRA

ACTA N°. 16

No dia 29 de Junho de 2015, pelas 11:00 horas, na sede do Tribunal da
Comarca de Coimbra, teve lugar a reunido dos membros do Conselho de Gestao, na

qual estiveram presentes:.

A Senhora Juiz Presidente, Dra. |sabel Matos Namora,
A Senhora Magistrada Coordenadora, Dra. Maria Joseé Bandeira;
O Administrador Judiciario, Victor Mendes; e ,

A funcionaria do Gabinete de Apoio, Ana Paula Fonseca.

F*kd

Iniciada a reunido, foi por todos considerado que, atenta a proximidade do
periodo de férias e 0 acentuado volume de servico que nesta altura se faz sentir, fica
sem efeito a reunide do Conselho de Gestdo agendada para-o proximo dia 8 na
Instancia Local de Penacova. Oportunamente, sera reagendada.

Pelo Senhor Administrador Judiciario foi apresentado o projecto de‘orgamento
para 2016, o qual fara parte integrante desta acta, passando a justificar as razées do
aumento de determinadas rubricas, 0 qual mereceu o parecer fav-orével dos restantes
membros do Conselho, apés ter sido analisado e discutido por todos.

De seguida deu conhecimento da reunido tida em Coimbra, na passada sexta-
feira com os Directores de Servicos da DGAJ, Arquitecto Rodrigo Carvalho, Dra. Eva
Jorge, Dr. Paulo Miguel e Luis Ferreira, onde foram abordadas inlmeras questbes e
procedimentos inerentes & gestdo da Comarca, alguns deles por si acolhidos com
satisfagdo. Os lugares dos funcionarios que sairam para o Ministério das Financas
serdo preenchidos para além do numero de funcionarios indicade pela DGAJ para
preenchimento de vagas na Comarca de Coimbra, no proximo movimento. Prevé-se a
possibilidade de realizagdo de pequenas obras, desde que devidamente
fundamentadas, no quadro da delegagdo de competéncias que |he esté atribuida. E
possivel que venham a ser entregues mais digitalizadoras na Comarca, atenta a sua
manifesta necessidade.

Pela Senhora Magistrada Coordenadera foi solicitada a possibilidade de
inclusdo de agendamento do servigo de turno do Ministério Publico na agenda Gmail,
que foi deferido pela Senhora Juiz Presidente, tendo determinado que a denominagao
e palavras-passe fossem entregues a Senhora Magistrada Coordenadora para

Palicio da Justica — Rua da Sofia, 2004.502 Coimbra
Telef. 239 095 605 — Fax 296 096 659 — email: comarca.de.coimbra. presidencia@gmail.com
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TRIBUNAL JUDICIAL DA C%MARCA DE COIMBRA

subsequente divulgacdo. Foi tambem acordado, neste ambito, que devera ser feita
pelos Magistrados do Ministério Publico mengéo especifica guando tal servigo respeite
apenas a diligéncias do Ministério Public )

Foi ainda acordado que serdo inseridas na agenda electromca pelos Senhores
Magistrados do Ministério Publico, as datas para 4as qua|s forem convocados
intervenientes com vista a realizagdo de julgamentos em processo sumario.

Pelo Senhor Administrador Judiciario fol apresentado 0 Regulamento de Uso e -
Gestao dos Veiculos-da Comarca anteriormente remetido aos restantes membros do
Conselho, acompanhado de 4 anexos, O qual foi aprovado por uﬁammidade Foi
decidido que a sua divulgagao serd efectuada, respectivamente, pela Senhora Juiz
Presidente aos Senhores Juizes, pela Senhora Magistrada Coordenadora ao
Senhores Procuradores e pelo Senhof Administrador aos Senhores Funcionarios.

A reuniao terminou pelas 13:30 horas.

A presente acta foi por mim elaborada e vai ser assinada. .

Q (CL’Y\;’ l‘\/}\/'—'hf'_‘
|sabel Matos Nam (:j
Marl sé B dEII'

‘C

Vsctor endes

A\m o O SeCe=

Ana Paula Fonseca

palicio’da Justica - Rua da Sofia, 3004~ 502 Coimbra
Telef. 239 096 605 — Fax 296 Q96 659 —email: comarca. de.coimbra.presidencia@gmail.com



